
Для завантаження монографії в середовище OMP необхідно:  

 

1. Увійти в систему  

 

2. Обрати у лівому стовпчику “Подання” (якщо інтерфейс 

англійською “Submission”) 

 
 

3. Обрати зліва у меню “Нове подання”  

 
 

4. У вікні яке відкрилося обрати:  

 Мову подання  

 
 Категорії подання  

 

 
 



 Підтвердити значення та позначити примітки для 

редактора. Після внесення зберегти дані. 

 
 

5. Внести файл монографії у систему. Після завантаження обрати 

Редагувати та із списку обрати значення. 

 

 

 
 

6. У вкладці “Каталог” ввести всі необхідні дані двома мовами 

(Українською і Англійською) для коректного відображення 

даних (в залежності від мови, яку обрав користувач). Список 

літератури не має додаткового вікна для внесення 

альтернативною мовою, тому вноситься  так, як у монографії.  

** Через те, що сайт часто вносить дані без переносів або 

переносить невірно, для коректності відображення даних необхідно 

уважно переглядати інформацію для полів “Анотація” та 

“Посилання”. 

 



7. Після внесення та підтвердження даних необхідно підтвердити 

подання, після чого воно отримає статус “Подання” 

 
 

8. Після підтвердження необхідно перейти в подання яке було 

створене  

 
 

9. У вікні що відкрилося переглянути коректність внесеного файлу 

(чи правильно внесений файл, перевірити по назві)  

 

10. Перейти у вкладення “Публікація” та заповнити  пункти: 

“Автори”, “Види видань”, “Запис у каталог”. Окрім цього, 

перевірити коректність вводу: “Назва і Анотація”, “Метадані” та 

“Посилання”  (для перегляду інформації двома мовами під 

опцією “Опублікувати” оберіть англійську 

 

 
 

 

11. Детальніше про необхідні внесення даних 

 Автори 



 
Для того, щоб додати автора необхідно заповнити наступну 

інформацію (обов'язкові для заповнення дані позначені “*”), яка 

відкривається після натискання опції «Додати учасника»  

 
 

 

 Види видань 

Необхідно додати вид видань відповідно до прикладу на малюнку  



 
 

 

Далі обрати формат файлу, який відповідає монографії 

 
 

 

Після успішного внесення, необхідно підтвердити інформацію, яка 

зазначена на малюнку, потім перейти у розділ “Редагувати” формат 

файлу “пдф”.  

 
 

 

Після відкриття опції “Редагувати”, необхідно перейти у “Методані” 

та внести необхідну інформацію 



 
 Запис у каталог 

У це вікно необхідно внести зображення обкладинки, обрати 

відповідну категорію та внести дату публікації  

 


